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Kassoren

Beslutar, tillsammans med ordfdranden,
om nya medlemmar i féreningen.
Registrerar, konterar, bokfor och betalar
fakturor + registrerar, konterar och bokfér
inbetalning av intdkter

Kontrollerar intdkterna for el via underlag
frdn eldebiteringssystemet

Kontrollerar att avgifter for ovardade
tomter och icke nirvaro vid arbetsdagar har
betalats. Gors med hjilp av
utskicksansvarig.

Betalar arvoden samt
skatter/arbetsgivaravgifter + sociala
avgifter till fortroendevalda

Betalar utldgg till fértroendevalda
Skriver inkomstuppgifter for
fortroendevalda, sinder dessa till
skattemyndigheten

Rapporterar ekonomifragor till styrelsen
Gor arsbokslut och upprittar balans- och
resultatrdkning

Tar fram budgetforslag

Gor foreningens deklaration

Haller kontakt med revisor

Debiterar stddavgifter, avgifter for
ovardade tomter o dylikt.

Sammanstéller och skriver brev + kuvert
och inbetalningskort till dem som inte
deltagit pa stdddagar + ovardade tomter.
Paminner om obetald faktura.

Tecknar firma i forening

Ordforande

Beslutar, tillsammans med kassoren, om
nya medlemmar i féreningen
Medlemskontakter

Kontakt med Tdby kommun men kan
delegera drenden inom styrelsen

Ansvarig for www.ullna.com och limnar
texter till webbmaster.

Upprittar foredragningslista f6r méten och
leder styrelsearbetet

Tecknar firma i forening

Uppdaterar kontaktlista, arbetsuppgifter,
inventarieférteckning och ”Regler for
Ullna”samt Arshjulet.

Tar vid behov fram offertforfragan for
snorojning.

Har hand om &verlatelser genom att:

v" hantera administrationen kring
arrendeavtal och 6vriga handlingar
vid kop och 6verlatelser

v'informerar styrelsen om inkdpspris
vid styrelsemétena

Vice ordforande

Bitrader ovriga styrelsemedlemmar och
vikarierar nér ordinarie ordférande inte &r
ndrvarande

Uppdaterar underhallsplanen.

Ar kontaktperson fér omradesansvariga pa
norra och ansvarar for arbetstuppgifterna pa
staddagen pé norra i samrad med
omradesansvariga.

Meddelar adressforandringar, dandring av
mailadress mm till 6vriga
styrelsemedlemmar

Uppdaterar medlemsregistret och sédnder
till styrelse och omrddesansvariga.
Eldebiteringsansvarig, skoter
administrationen och utskick for att kunna
debitera el och arsavgift

Skaffar foreningsfrimarken och kuvert
Tar hand om foreningskuverten, etiketter
och stamplar

Tecknar firma i forening

Sekreterare

Kallar till mote

Skriver verksamhetsberéttelse for &rsmotet
Sander kallelse till styrelsemoten och
arsmote samt anslar arsmoteskallelse pa
anslagstavlan

For protokoll vid styrelseméten och
arsmoten och distribuerar dem

Skriver ut dokument for drsmote och extra
foreningsmote och hanterar utskicket
Sander konstituerande protokoll till Téaby
kommun

Skoter foreningens arkiv och sparar alla
dokument pa USB-minne.

Tar fram nirvarolistor for arsmote,
extramote, arbetsdag

Ledamot

Redaktor for UllnaNytt (feb,april juli,okt)
Bitrader ovriga styrelsemedlemmar.


http://www.ullna.com/

Tar arliga vattenprover enligt
hilsovardsbestimmelserna (ndr vatten sitts
pa och vid behov mitt i sommaren)

Omrddesansvarig (ej jourtjinst)

Ar kontaktperson for omradesansvariga pé sodra
och ansvarar for arbetstuppgifterna pa staddagen
pé sodra i samrad med dvriga
omradesansvariga.

Arbetar tillsammans med byalaget p& norra
och sodra omradet

Ansvarar for att foreningens egendomar
halls i gott skick genom att vid behov
informera styrelsen om reparationer el dyl
behover utforas.

Skéter foreningens maskinpark och ser till
att maskinerna lamnas till arlig service.

Har tillgang till nyckel f6r bom (om sadan
finns) samt servicehus

Ser till sa att lasen vid bommarna fungerar
och byter ut, smorjer och lagar vid behov
Andrar bomkod och informerar
soptommare och elndtsdgare om dndrad
kod.

Ansvarar for kontakter med sop- och
avloppstommare.

Sétter pa/stanger av sommarvatten (sjo-
och dricksvatten. Tommer kolfiltret pa
hosten och fyller pa till varen.

Kontrollerar att externt reningsfilter for
duschhusen fungerar och byter/rengor vid
behov.

Samordnar och fordelar arbetet under
arbetsdagarna

Koper in sanitetsartiklar till servicehusen
och fyller pa vid behov.

Tillgang till nyckel f6r bom (om sddan
finns) samt servicehus

Samlar in listorna fran arbetsdagarna och
lamnar till kassoren.

Byalag for norra och sodra omridet
Byalaget dr resurspersoner till de
omradesansvariga.

Arbetar nira tillsammans med
omradesansvarig och 6vriga styrelsen
Kénner ansvar for sitt omrade och
patrullerar regelbundet omradet for att
kolla om nagot maste dtgérdas.

Handhar enklare praktiska drenden som
uppkommer och informerar styrelsen om
nagot maste atgdardas som fordrar utldgg.
Tréffas tillsammans med
omradesansvariga innan sommaren for att
bestdmma arbetsuppgifter for sisongen.

Norra Sodra omradet
omradet

Margareta Ingemar Andreasson
Lewin 33 tomt 149 (el)
(allmént)

Tony Jan Stadigh, tomt 74
Westerberg (el)

tomt 29+30

(allmént)




